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Como Usar Este Documento

Este documento es una guia préctica de referencia. No es un manual de implementacién — es el punto de partida para que
su equipo tome una decisién esta semana: écon cudl fase y cual herramienta vamos a comenzar nuestro primer
experimento?

Regla de oro: Valide siempre el resultado de la IA contra la fuente primaria antes de incluirlo en papeles de
trabajo o informes oficiales. La IA produce el borrador — el criterio profesional siempre es suyo.
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FASE 01 - 2-3 horas por compromiso recuperados

Evaluacion de Riesgos

Identificar areas de mayor riesgo para priorizar el universo de auditoria.
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Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Microsoft Excel + Copilot

Microsoft 365 (Copilot requiere
licencia M365 Copilot)

Claude / ChatGPT
Enterprise

Claude.ai Pro o ChatGPT
Enterprise (no version gratuita
para datos sensibles)

Google Gemini Advanced

Google Workspace con Gemini
Advanced (licencia Business o
Enterprise)

Microsoft Power Query
(Excel / Power BI
Desktop)

Incluido en Microsoft 365 — sin
costo adicional

Andlisis de variaciones presupuestarias y deteccién de
anomalias en el libro mayor. Copilot puede generar

formulas, identificar outliers y resumir datasets en lenguaje

natural.

Proc.
Documentado

Ejemplo de uso: En Excel con Copilot: "Identifica las 10 cuentas
con mayor variacion vs. presupuesto y destaca las que superen
el 15% con montos mayores a $10,000."

Andlisis de narrativas de riesgo, evaluacion de informes
anteriores, identificacién de patrones de riesgo sistémicos
a partir de hallazgos histéricos exportados.

Proc.

Ejemplo de uso: Pegue resumen de hallazgos histéricos y
solicite: "ldentifica los 3 patrones de riesgo mas recurrentes y
sugiere dreas prioritarias para el plan de auditoria."

Documentado

Andlisis de grandes volimenes de datos exportados desde
Google Sheets. Generacion de resimenes de riesgo a partir
de datos tabulares.

Proc.

Ejemplo de uso: Cargue tabla de datos y solicite: "Resume los
principales riesgos identificados y ordénalos por frecuencia e
impacto."

Documentado

Transformacion y limpieza de datos del GL/AP. Deteccion
automatizada de duplicados, pagos fuera de rango, y
transacciones en periodos atipicos. Sin IA pero altamente
efectivo.

Baja Carga

Ejemplo de uso: Punto de partida gratuito y sin riesgo de
gobernanza adicional. Ideal antes de escalar a herramientas con
IA generativa.

Media

Media

Media

Baja

Impacto esperado: De evaluacion anual basada en historia a analisis de riesgo continuo con datos actuales.
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FASE 02 - 2-3 horas por compromiso recuperados
Programacion y Planificacion

Documentar el plan de auditoria, asignar recursos y preparar narrativas para el comité.

Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Copilot en Microsoft
Word

Microsoft 365 con licencia

Redaccién de narrativas del plan anual de auditoria, cartas
de compromiso y memorandos de planificacion a partir de
notas de trabajo o puntuaciones de riesgo.

. ) Proc. .
Copilot (M365 Copilot) Ejemplo de uso: En Word con Copilot activo: "Redacta la Documentado Baja
narrativa del plan de auditoria para el Q2 usando los siguientes
datos de riesgo: [pegue datos]. Maximo 400 palabras, tono
ejecutivo."
Claude / ChatGPT Generacion de narrativas del plan completas,
Enterprise justificaciones de asignacion de horas, y borradores de
Claude.ai Pro, Claude API, o comunicaciones al comité. Ideal para documentos de 300-
ChatGPT Enterprise 600 palabras. Proc. Bai
aja
Ejemplo de uso: "Redacta la justificacion de prioridades del plan Documentado :
de auditoria para presentar al comité, usando tono formal,
basandote en: [3-5 datos de riesgo clave]. Parrafos concisos,
maximo 350 palabras."
Microsoft Excel + Copilot Modelos de asignacion de horas por nivel de riesgo,
Microsoft 365 con licencia seguimiento del universo de auditoria, y matrices de
Copilot priorizacién con formato automatico.
Baja Carga Baja
Ejemplo de uso: "Crea una tabla de asignacion de horas para 8
compromisos con columnas: Area, Nivel de Riesgo, Horas
Estimadas, Responsable, Fecha de Inicio."
Google Gemini en Google  Redaccion colaborativa del plan de auditoria cuando el
Docs equipo trabaja en Google Workspace. Resumen de
Google Workspace Business multiples fuentes de input en un documento consolidado. prog) )
Standard o superior con Gemini Documentado Baja

Ejemplo de uso: En Google Docs: "Ayldame a consolidar los
siguientes inputs del equipo en un plan de auditoria coherente y
organizado: [pegue notas del equipo]."

Impacto esperado: De 3-4 horas de redaccién manual a borradores listos en 15-30 minutos.
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FASE 03 - 4-6 horas por compromiso recuperados

Trabajo de Campo — Revision de Documentos

Revisar politicas, contratos y evidencia de control con mayor velocidad y cobertura.
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Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Claude (Anthropic)

Claude.ai Pro o APl — acepta
hasta 200,000 palabras de
contexto

ChatGPT Enterprise

Solo versién Enterprise — no
usar Free o Plus con datos de
clientes

Microsoft Copilot en
Word

Microsoft 365 con licencia
Copilot

Grammarly Business

Grammarly Business (plan de
equipo)

Revision completa de politicas contra normas del lIA,
revision de contratos para detectar desviaciones,
comparacién de versiones de documentos, y anélisis de
gaps documentales. Es la herramienta mds adecuada por
su ventana de contexto larga.

Ejemplo de uso: "Compara esta politica [adjunta] con los
requisitos del Il1A Standard 10.3. Identifica brechas y clasiificalas
en una tabla: Requisito | Estado (Completo/Parcial/Ausente) |
Observacioén."

Andlisis de documentos, contratos y politicas. Similar a
Claude pero con limite de contexto menor. Util cuando el
equipo ya tiene licencias Enterprise de OpenAl.

Ejemplo de uso: "Analiza este contrato de 15 paginas e
identifica: (1) términos de pago, (2) ausencia de cldusulas de
derechos de auditoria, (3) fechas de vencimiento préximas.
Formato: tabla."

Resumen de documentos largos, comparacion de
secciones, y generacion de preguntas de auditoria a partir
de documentos de politica cargados en Word.

Ejemplo de uso: Con el documento abierto en Word: "Resume
las secciones de control interno de este documento e identifica
controles que podrian estar desactualizados."

Revision de calidad de papeles de trabajo, consistencia de
tono y lenguaje profesional en documentos de auditoria.
No analiza contenido de riesgo — complemento de calidad.

Ejemplo de uso: Activo en Word o el navegador: revisa
automdticamente gramatica, tono y claridad de los documentos
de trabajo de campo antes de incluirlos en el expediente.

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Baja Carga

Media

Media

Baja

Baja

Impacto esperado: De muestreo manual al andlisis del 100% de documentos clave en el tiempo de revisidn habitual.
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FASE 04 - 2-3 horas por compromiso recuperados

Seguimiento de Hallazgos — Redaccion

Redactar hallazgos de auditoria en formato 4CE con lenguaje profesional y consistente.
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Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Claude / ChatGPT
Enterprise

Claude.ai Pro o ChatGPT
Enterprise

Copilot en Microsoft
Word

Microsoft 365 con licencia
Copilot

Google Gemini en Google
Docs

Google Workspace Business
Standard o superior

Grammarly Business

Grammarly Business

Redaccién de hallazgos completos en formato 4CE
(Condicion, Criterio, Causa, Efecto, Recomendacion) a
partir de notas de campo. Produce borradores listos para
revision en minutos.

Proc.

Ejemplo de uso: "Usando mis notas de campo [pegue notas],
redacta un hallazgo en formato 4CE. Lenguaje formal de
auditoria, objetivo, sin tono acusatorio. Un parrafo por
elemento."

Documentado

Redaccién y reformateo de hallazgos directamente en el
expediente de auditoria. Ventaja: el documento queda en
Word sin necesidad de copiar desde otra plataforma.

Proc.

Ejemplo de uso: "Redacta este hallazgo en formato 4CE con
tono ejecutivo y neutro. Fuente: [pegue notas]. El hallazgo serd
revisado por el comité de auditoria."

Documentado

Redaccidén colaborativa de hallazgos cuando el equipo
trabaja en Google Docs. Permite iteracién en tiempo real
entre el auditor y el supervisor.

Proc.

Ejemplo de uso: En Google Docs con Gemini: "Revisa este
hallazgo y sugiere cdmo hacerlo mas especifico, medible y
orientado a la accién sin cambiar los hechos."

Documentado

Validacion de calidad, consistencia de tono y eliminacion
de ambigliedad en hallazgos y recomendaciones antes de
incluirlos en el informe final.

Ejemplo de uso: Integrado en Word o navegador: revisa
automaticamente cada hallazgo para garantizar claridad,
consistencia y tono profesional en todo el informe.

Baja Carga

Baja

Baja

Baja

Baja

Impacto esperado: De 2-3 horas de redaccién por hallazgo a borradores revisables en 15-20 minutos.
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FASE 05 - 3-4 horas por compromiso recuperados

Elaboracion de Informes

Producir informes de auditoria completos y resimenes ejecutivos con calidad consistente.

Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Claude / ChatGPT
Enterprise

Claude.ai Pro o ChatGPT
Enterprise

Copilot en Microsoft
Word

Microsoft 365 con licencia
Copilot

Microsoft Copilot en
PowerPoint

Microsoft 365 con licencia
Copilot

Grammarly Business

Grammarly Business

Redaccién de informes completos, resimenes ejecutivos
de 3 parrafos, y narrativas de alcance a partir de los
papeles de trabajo. El resultado requiere revision pero
elimina la pagina en blanco.

Ejemplo de uso: "Usando los siguientes hallazgos [pegue lista],
redacta el resumen ejecutivo del informe: Parrafo 1: alcance y
periodo. Parrafo 2: hallazgos principales con nivel de riesgo.
Parrafo 3: conclusién y recomendacion prioritaria. Maximo 300
palabras."

Generacion de secciones completas del informe dentro del
documento de Word. Mantiene formato, estilos y
consistencia visual sin necesidad de copiar entre
plataformas.

Ejemplo de uso: "Redacta la seccion de antecedentes del
informe para el comité basandote en el alcance del
compromiso: [descripcion]. Tono: ejecutivo, conciso, maximo 2
parrafos."

Conversioén del informe escrito en una presentacion
ejecutiva para el comité de auditoria. Genera diapositivas
estructuradas a partir del documento Word.

Ejemplo de uso: "Crea una presentacion de 5 diapositivas para
el comité de auditoria basada en este informe: [adjunte o pegue
resumen]. Incluye: portada, alcance, hallazgos clave, conclusién
y préximos pasos."

Revision final de calidad del informe completo:
consistencia de tono, eliminacién de redundancias, claridad
ejecutiva. Ultimo paso antes de enviar al comité.

Ejemplo de uso: Active Grammarly en Word antes de la revision
final. Preste atencidn a las sugerencias de claridad y tono — son
especialmente Utiles en secciones de recomendaciones.

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Baja Carga

Media

Baja

Baja

Baja
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Impacto esperado: De semanas de redaccion iterativa a primer borrador en 30-45 minutos.
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FASE 06 - 1-2 horas por compromiso recuperados

Seguimiento Posterior al Informe

Dar seguimiento a la implementacion de recomendaciones de manera sistematica y profesional.

Descripcion y Como Aplicarla Gobernanza IIA Complejidad

Copilot en Microsoft Redaccidn de correos de seguimiento profesionales a
Outlook responsables de remediacion. Genera recordatorios,
Microsoft 365 con licencia actualizaciones de estado y escalamientos con tono
Copilot apropiado para cada audiencia. )
Baja Carga Baja
Ejemplo de uso: "Redacta un correo de seguimiento de 60 dias
para [nombre del responsable] sobre el hallazgo de [4rea].
Tono: profesional, directo, no confrontacional. Incluye fecha
limite y solicitud de actualizacién de estado."
Claude / ChatGPT Analisis de respuestas de gestion a hallazgos. Evaluacion de
Enterprise si los planes de accién propuestos son adecuados para
Claude.ai Pro o ChatGPT cerrar las brechas identificadas.
Enterprise . ey 4 L. L Proc. Media
Ejemplo de uso: "El drea respondid lo siguiente a nuestro Documentado
hallazgo: [pegue respuesta]. Evalda si el plan de accién
propuesto es suficiente para cerrar la brecha identificada y qué
seguimiento adicional se requiere."
Microsoft Excel + Power Panel de seguimiento de estado de hallazgos. Actualizacién
Query del rastreador de remediacion, métricas de cierre por area
Incluido en Microsoft 365 y alertas de vencimiento por férmulas condicionales.
Ejemplo de uso: Use formato condicional para colorear Baja Carga Baja
automaticamente: Verde = cerrado, Amarillo = en progreso,
Rojo = vencido. Ailada un dashboard resumen con tabla
dindamica.
Google Gemini en Gmail /  Resumen automdtico de reuniones de seguimiento,
Google Meet generacion de minutas con compromisos y fechas, y
Google Workspace Business redaccién de comunicaciones de actualizacién de estado. ) )
Baja Carga Baja

Sk @ SlfEtor Ejemplo de uso: Después de cada reunién de seguimiento:

active Gemini en Meet para generar resumen automatico con
compromisos y responsables identificados.

Impacto esperado: De perseguir actualizaciones manualmente a gestionar por excepcién desde un panel centralizado.
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Referencia Rapida — Todas las Herramientas

Resumen de todas las herramientas de uso cotidiano recomendadas y su aplicacién principal en el proceso de auditoria.

ticencia fecomendada Fases de Mayor ImpaCto m

Claude (Anthropic)

ChatGPT Enterprise

Microsoft Copilot en
Word

Microsoft Copilot en
Outlook

Microsoft Copilot en
PowerPoint

Microsoft Excel + Copilot

Microsoft Power Query
(Excel)

Google Gemini en
Google Docs

Google Gemini en Gmail
/ Meet

Grammarly Business

Claude.ai Pro o API

Solo Enterprise (OpenAl)

Microsoft 365 + Copilot Add-on

Microsoft 365 + Copilot Add-on

Microsoft 365 + Copilot Add-on

Microsoft 365 + Copilot Add-on

Microsoft 365 (incluido, sin costo
extra)

Google Workspace Business
Standard+

Google Workspace Business
Standard+

Grammarly Business (equipo)

Trabajo de Campo, Hallazgos,
Informes

Evaluacién de Riesgos,
Trabajo de Campo, Informes

Planificacion, Hallazgos,
Informes

Seguimiento Posterior

Elaboracion de Informes
(presentacion)

Evaluacién de Riesgos,
Planificacion, Seguimiento

Evaluacién de Riesgos,
Seguimiento

Planificacion, Hallazgos

Seguimiento Posterior

Trabajo de Campo, Hallazgos,
Informes

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Proc.
Documentado

Baja Carga

Proc.
Documentado

Baja Carga / Proc.
Doc.

Baja Carga

Proc.
Documentado

Baja Carga

Baja Carga

Media

Media

Baja

Baja

Baja

Baja-Media

Baja

Baja

Baja

Baja

nueva.

Advertencia importante: Nunca use las versiones gratuitas de ChatGPT o Claude para cargar datos de auditoria,
informacion de clientes o datos confidenciales. Solo versiones Enterprise o Pro con acuerdos de privacidad de datos (DPA)
firmados son apropiadas para trabajo de auditoria. Consulte con su drea de Tl antes de activar cualquier herramienta
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¢;Listo para pasar del piloto a la produccion?

Disefiemos juntos sus proximos pasos.

Sabe qué herramienta quiere usar pero no co6mo
integrarla a su proceso de auditoria

Su equipo quiere adoptar IA pero necesita el marco de
gobernanza correcto primero

Necesita presentar una propuesta de IA a su comité de
auditoria o junta directiva

Quiere capacitar a su equipo de auditoria en estas
herramientas con enfoque practico

Coémo le ayudamos: Le ayudamos a disefiar la integracion paso
a paso para su fase de mayor prioridad.

Coémo le ayudamos: Le construimos el marco de gobernanza
alineado con el 1A Al Auditing Framework y la Norma 10.3.

Coémo le ayudamos: Le preparamos los argumentos, el analisis
de ROl y la presentacion ejecutiva.

Coémo le ayudamos: Nuestro Al Audit Staff Bootcamp hace
exactamente eso — con certificado de completacion.

Agende su Llamada de Descubrimiento Gratuita

30 minutos. Sin costo. Sin compromiso. Con un plan concreto al finalizar.

EfficientAdvice.com/discovery

Correo Electrénico Teléfono
RDelJesus @efficientadvice.com +1.646.412.3283

é¢Qué ocurre en la llamada de descubrimiento?

Sitio Web

www.efficientadvice.com

Revisamos su funcién de auditoria actual y el nivel de adopcién de IA en su organizacion.

Identificamos la fase de mayor dolor — donde la IA puede recuperar el mayor nimero de horas esta semana.
Definimos qué herramientas ya disponibles puede activar sin costo adicional.

Le presentamos un plan de 30 dias especifico para su contexto organizacional.

Evaluamos si alguno de nuestros productos de consultoria es el paso adecuado para acelerar su progreso.
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